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１日目 ４月６日（木） １０：００～１７：００        ２日目 ４月７日（金） １０：００～１７：００ 

 

 

 

■ ソーシャルディスタンスを確保したスクール形式で 

開催します。 

■ 窓や扉を開けて、室内の換気を常時いたします。 

■ 衛生管理が徹底し、換気型の空調設備のある会場です。 

 

 

学生から社会人へと納得して意識を変える 

正しい礼儀・仕事の基本・好感をあたえるコミュニケーションを習得  

１．オリエンテーション 
 
２．社会人としての心構え 
 
３．新入社員に必須のビジネスマナー 

（１）就職は人生の大きな転機 

（２）良い第一印象の形成と感じ良さ 

（３）たった１回の挨拶で人生が変わることがある 

（４）時間よりも回数で関係が深まる 

（５）お客様の対応の必須ポイント 

（６）具体的なビジネスマナーの説明 

①敬語 ②感じの良い言葉遣い ③電話応対 

④名刺の取り扱い方 ⑤上座・下座で失敗しないために 

（７）思いやりと心配り 
 
４．文書の作成 
 
５．社会や企業のルール・規範  

（１）法律、条令、モラル、社内の規約・慣習とは 

（２）規則を知っていても守れない理由 

６．企業の目的と仕事の基本  
 
７．職場でのコミュニケーションと仕事のすすめ方 

（１）指示・命令の受け方 

（２）報告・連絡・相談のポイント 

（３）コミュニケーション 

（４）仕事を進めるための優先順位 

（５）仕事のミスを未然に防止するためには 

（６）ＰＤＣＡ（マネジメントサイクル） 
 
８．講演 働くことの尊さ、あきらめないことの大切さ 

講師：有限会社香取感動マネジメント  

代表取締役 香取 貴信 氏 
 
９．自分を成長させる自己啓発の必要性 
 
10．自己改革計画書の作成と提出 ※個人ワーク 
 
11．まとめ 

セミナーのポイント 

１． 好感を与えるあいさつ・ビジネスマナー、規律ある態度、時間厳守を身につけていただきます。 

２． 「形を教える前に必要性を気づかせる」 当本部独自のカリキュラムを実施します。 

３． 自ら考えて行動する社会人づくりを目指します。 

【日  時】 ：２０２３年４月６日（木）・７日（金）１０：００ ～ １７：００ 

【会  場】 ：広島国際会議場（広島市中区中島町 1－5） 



講  師   

 

有限会社香取感動マネジメント 代表取締役 香取 貴信 氏  
 

中国生産性本部 専任部長・人材育成プロデューサー  西川 三佐子 

                                                           
 

開 催 要 領   

 

会 場：広島国際会議場（広島市中区中島町１－５ ℡ 082－242－7777） 
 

      参加料：中国生産性本部 会 員 25,300円、 非会員 30,800円 
                      （資料代・昼食代・消費税 含む） 

      対 象：2023年度 新入社員 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

参 加 申 込 書 ＊＊＊新入社員セミナー ／４月６日・７日開催 ＊＊＊ 

中国生産性本部 行 

貴 組 織 名 
  

参 加 者 氏 名 

所  在  地 
〒  

① ⑦ 

派

遣

責

任

者 

(氏   名) 

(部署･役職名) 

(電話番号) 

(E-mail) 

 
② ⑧ 

 
③ ⑨ 

 
④ ⑩ 

 
⑤ ⑪  

個人情報の取扱いについて 

○本書にご記入いただいた個人情報は、法令に基づく場合などを除き、お客様の承

諾なしに第三者へ開示・提供することはありません。ただし、当本部の事業活動お

よびサービス提供とこれに付随する業務を行う目的の範囲内（参加者名簿作成、セ

ミナー案内の送付）で利用させていただきます。 

○作成した参加者名簿は、セミナーの講師に配布すると共に受付用として利用させ

ていただきます。また、グループ討議を行うセミナーに限り参加者へ配布する場合

もあります 

 
⑥ ⑫ 

 
参加費＠         円×   名 

   合計         円 

銀行振込・当日現金 

（○印をお付けください） 

 

 ＦＡＸ ０８２－２４２－７９７３     

 〈お申込の方法〉 

参加申込書に所定事項をご記入のうえ、

ＦＡＸ、またはホームページからお申し

込みください。先着順に受付後「参加証」

「請求書」をお送りいたします。   

 〈お問合せ・お申込み先〉 

中国生産性本部 

〒730-0041 広島市中区小町 4-33 

TEL：082-242-7972 FAX：082-242-7973 

URL：https://gr.energia.co.jp/cpcenter/ 


